VYDAJOVY POKLADNI DOKLAD

Cislo dokladu: VPD [Rok]/[PoFadové &islo]

Ucetni jednotka (vyplacejici):

[Obchodni firma / jméno a pfijmeni]
Sidlo / misto podnikani: [Adresa sidla]
ICO: [ICO] DIC: [DIC, je-li platce DPH]

Vyplaceno komu (pFijemce hotovosti): [Jméno a pfijmeni/ nazev prijemce]
Adresa / Cislo OP / jina identifikace: [Adresa nebo identifikace pfijemce]

Ucel platby (obsah téetniho pripadu): [Popis — napt. nakup kancelarskych potteb, zaloha na
pracovni cestu, Uhrada faktury €. ...... ]

Podkladovy doklad: [Druh a ¢islo — nap¥. paragon C. ......, faktura ¢. ......, vy(ctovani cesty]
Vyplacena ¢astka:
Castka ¢islem: [Castka] K¢

Slovy: [€astka slovy] korun ¢eskych

Polozka Castka
Zaklad (bez DPH) [Zaklad] K¢
DPH [Sazba] % [DPH] K¢
Celkem k vyplaceni [Castka] K&

(Rddky DPH vyplrite pouze tehdy, je-li doklad zdroveri dafiovym dokladem k DPH. Jinak ponechte
jedinou &dstku ,,Celkem k vyplaceni™.)

Datum vyhotoveni dokladu: [Datum vystaveni]
Datum uskuteénéni uéetniho pfipadu (lisi-li se): [Datum uskuteénéni]

Misto vystaveni: [Misto]

Uctovaci predpis: MD: [U&et] / D: 211 Ucetni obdobi: [Obdobi]

Vzor ke stazeni z ucto.cz — https://www.ucto.cz/sablony/vydajovy-pokladni-doklad-vzor
Aktualni k 06/2026 - Obecny vzor, ne pravni poradenstvi; pfed pouZitim ovérte aktualnost.




Podpisové zaznamy:

Doklad vystavil / zaGctoval: ........uvevvveeneeeeeenne.

[Jméno a pFijmeni, funkce]

Vydej schvalil (osoba odpovédna za Gcetni pripad): ..c..ooeeveeeeerreenernrecenne.

[Jméno a prijmeni, funkce]

Hotovost vyplatil (pokladni): ....ccccovevevmvmvieiieeneenenen.

[Jméno a pfijmeni]

Hotovost prevzal (prijemce): ..uevevceeeeeeeeeireeen

[Jméno a prijmeni prijemce], dne [Datum prevzeti]

Vzor ke stazeni z ucto.cz — https://www.ucto.cz/sablony/vydajovy-pokladni-doklad-vzor
Aktualni k 06/2026 - Obecny vzor, ne pravni poradenstvi; pred pouZitim ovérte aktualnost.



