PREDAVACI PROTOKOL

o pfedani a prevzeti Ucetnictvi a Ucetnich dokladu

Predavajici (plivodni zpracovatel Gcetnictvi):

[Jméno a pfijmeni / Obchodni firmal

ICO: [ICO] / DIC: [DIC]

Adresa / sidlo: [Adresa / Sidlo]

Zastoupen(a): [Jméno a pfijmeni osoby opravnéné jednat — u pravnické osoby]
(dale jen ,predavajici")

Prebirajici (novy zpracovatel tGcetnictvi / podnikatel):

[Jméno a pfijmeni / Obchodni firmal

ICO: [ICO] / DIC: [DIC]

Adresa / sidlo: [Adresa / Sidlo]

Zastoupen(a): [Jméno a pfijmeni osoby opravnéné jednat — u pravnické osoby]
(dale jen ,prebirajici")

Ucetni jednotka, jejiz Géetnictvi se predava:

[Nazev Géetni jednotky]

ICO: [ICO ucetni jednotky]

(je-li shodna s prebirajicim, uvedte ,totoZna s prebirajicim")
I. Pfedmét a obdobi predani

Predavajici predava a prebirajici prebira nize uvedené Gcetnictvi, Gcetni knihy, doklady, datové
soubory a pfistupy Géetni jednotky [Nazev Géetni jednotky] za obdobi [od — do, napf. 1. 1. 2025 - 30.
6. 2026].

Smluvni strany berou na védomi, Ze povérenim jiné osoby vedenim Gcetnictvi se Ucetni jednotka
nezbavuje odpovédnosti za jeho vedeni (§ 5 odst. 2 zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi).

Il. PFedané ucetni knihy a doklady (v listinné podobé)

C. Druh dokladu / Obdobi Pocet (ks / S8anond)) | Poznamka
knihy
1 Ucetni denik [Obdobi] [Pocet] [Pozndmka]
2 Hlavni kniha [Obdobi] [Pocet] [Poznamka]
3 Faktury prijaté [Obdobi] [Pocet] [Poznamka]
4 Faktury vydané [Obdobi] [Pocet] [Poznamka]
5 Pokladni doklady [Obdobi] [Pocet] [Pozndmka]
6 Bankovni vypisy [Obdobi] [Pocet] [Poznamka]
7 Interni doklady [Obdobi] [Pocet] [Poznamka]
8 Inventurni soupisy [Obdobi] [Pocet] [Poznamka]
9 Mzdové podklady a | [Obdobi] [Pocet] [Poznamka]
evidence
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10 [Dalsi — napt. [Obdobi] [Pocet] [Pozndmka]
Uctovy rozvrh,
vnitfni smérnice]

lll. PFedané datové soubory a software

C. Soubor / agenda Format Médium / zptsob Poznamka
predani
1 Uletni data (export | [napf. XML / datova | [USB / e-mail / [Poznamka]
ze software) zaloha] cloud]
2 [Dalsi datovy [Format] [Médium] [Poznamka]
soubor]

Prihlasovaci idaje k icetnimu software / sluzbam: [Uvedte rozsah predanych pristupt, nebo
»hepredavaji se"].

IV. Stav danovych povinnosti ke dni predani

Priznani / prehled Obdobi Stav (podano / nepodano / termin)
Priznani k dani z pfijmU [Obdobi] [Stav]
Priznani k DPH [Obdobi] [Stav]
Kontrolni hlaseni [Obdobi] [Stav]
Prehled OSSZ (CSSZ) [Obdobi] [Stav]
Prehled zdravotni pojistovny [Obdobi] [Stav]
[Dalsi povinnost] [Obdobi] [Stav]

V. Pfedané pristupy a plné moci

- PInd moc u finan¢niho tradu: [predana / odvolana / k odvolani — popis]
- PInd moc u €SSZ a zdravotni pojistovny: [popis]
- Pristup do datové schranky: [popis]

- [Dalsi pristupy a povéreni]

Smluvni strany berou na védomi, Ze odvolani a udéleni plnych moci u Gradd a zménu pfistupu do
datové schranky je tfeba provést samostatnymi Ukony u pfislusnych instituci; tento protokol je pouze
eviduje.

VI. Vyhrady a chybéjici dokumenty

[Uvedte konkrétni vyhrady prebirajiciho a seznam dokumentd, které nebyly pfedany a maji byt
doplnény do [Datum]. Nejsou-li Zddné, uvedte ,bez vyhrad".]

VII. Archivace

Predané doklady a zaznamy se uchovavaji po zakonné archivacni Ihity: Gcetni doklady, Gcetni knihy,
odpisové plany, inventurni soupisy a GU¢tovy rozvrh nejméné 5 let, Gcetni zavérka a vyrocni zprava 10
let (§ 31 odst. 2 zakona €. 563/1991 Sb.); danové doklady pro Gcely DPH 10 let (§ 35 odst. 2 zakona €.

Vzor ke staZzeni z ucto.cz — https://www.ucto.cz/sablony/predavaci-protokol-vzor
Aktualni k 06/2026 - Obecny vzor, ne pravni poradenstvi; pred pouZitim ovérte aktualnost.



235/2004 Sb.). Lhity se pocitaji od konce obdobi, kterého se doklady tykaji, a mohou se prodlouzit,
jsou-li doklady pouZity v jiném fizeni (§ 32 zakona ¢. 563/1991 Sb.).

VIII. Zavérecna ujednani

Tento protokol je vyhotoven ve dvou stejnopisech, z nichZ kazda strana obdrzZi po jednom. Predavajici
i prebirajici svym podpisem stvrzuji, Ze predmét predani odpovida vyse uvedenému soupisu.

V [Misto] dne [Datum]

[Jméno a pfijmeni / Obchodni firmal
predavajici

[podpis, pripadné osoba opravnéna jednat a jeji funkce]

[Jméno a pfijmeni / Obchodni firmal
prebirajici

[podpis, pripadné osoba opravnéna jednat a jeji funkce]
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