Podklady pro uc¢etni na konec roku

Kontrolni seznam pro pfedani « ucto.cz

Pouzijte spole€nou ¢ast a vétev podle svého reZzimu. Nejde o potvrzeni dokon€ené zavérky ani univerzalni seznam zakonnych
povinnosti. Na konkrétnim terminu a rozsahu se dohodnéte s Gcetni.

Identifikace predani

Klient / firma: ...

ICO: e, Ugetni obdobi: ............cccucnee..

Rezim pfijmud / G€etnictvi: ..o,

DPH: neplatce / identifikovana osoba / platce: .............oc.ee.
Kontaktni osoba: ..........cccevveene Telefon / e-mail: .............

Datum pfedani: ................ Dohodnuté datum doplnéni: ...............

Spoleéné podklady

Pfedal/a jsem doklady dosud nepfedané a oznadil/a pfipadné duplikaty.

Dodal/a jsem vypisy ze v§ech pouzivanych bank a cizoménovych uétd.

Dodal/a jsem vyuctovani platebnich bran: trzby, poplatky, vratky a zUstatek.

Dolozil/a jsem stav pokladny a vysvétlil/a hotovostni pohyby.

Oznatil/a jsem soukromé hrazené vydaje, vklady, pujcky a pfevody mezi Ucty.

Prilozil/a jsem smlouvy a vysvétleni neobvyklych obchodnich pfipadi.

Oznacil/a jsem zahrani¢ni sluzby a jejich doklady pro samostatné posouzeni DPH.

Pfipravil/a jsem niZze seznam chybéjicich podkladt a odpovédnych osob.
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Vétev A: OSVC s darnovou evidenci

Zkontroloval/a jsem Uplnost pfijm(, vydajl a souvisejicich Uhrad.

Zjistil/a jsem skute¢ny stav zasob, hmotného majetku, pohledavek a dluhl k poslednimu dni roku a
pfipravil/a zapis.

Dodal/a jsem seznam pofizeni, uvedeni do pouzivani, prodeje a vyfazeni majetku.

U pohledavek a dluht jsem uvedl/a partnera, doklad, ¢astku, splatnost a stav.

Oznéamil/a jsem pferuseni, ukon€eni nebo zménu reZimu podnikani.

Dodal/a jsem osobni pFijmy, potvrzeni a doklady pro pfiznani, slevy a odpocty, které chci uplatnit.

Vétev B: s.r.o. nebo jina ucetni jednotka

Dodal/a jsem inventurni podklady a soupisy skute¢nych stavi majetku a zavazka.

Vysvétlil/a jsem zjiténé rozdily a stav poSkozenych nebo nevyuzitelnych zasob.

Pfipravil/a jsem seznam uskuteénénych, dosud nevyfakturovanych dodavek a sluzeb.

U rozpracovanych zakazek jsem uvedl/a stav dokon&eni, pfevzeti a pfijaté zalohy.

U plateb pfesahujicich konec obdobi jsem uvedl/a, za které mésice i obdobi jsou.

Dodal/a jsem smlouvy k uvérim, leasingu a vztahim se spole¢niky, v€etné zustatku.

Predal/a jsem podklady k odménam, spordm a jinym vyznamnym zavazkdam.

Oznacdil/a jsem pozdé&jsi faktury vztahujici se k uzaviranému obdobi.

ucto.cz « Podklady pro ucetni « ovéfeno 2. 10. 2026



Vétev C: OSVC s vydajovym pausalem

Pfedal/a jsem Uplné zaznamy o pfijmech a evidenci podnikatelskych pohledavek.

Rozlisil/a jsem jednotlivé ¢innosti pro spravné procento vydajl.

Pripravil/a jsem podklady pro DPH, pokud se mé tyka.

Dodal/a jsem dalSi pfijmy a osobni doklady pro standardni dafiové pfiznani.

Oznamil/a jsem zamyslenou zménu zpUsobu uplatnéni vydaju.

Vétev D: OSVC v pausalnim rezimu

Predal/a jsem pfijmy podle ¢innosti a podklady k ovéfeni pasma.

Uvedl/a jsem vSechny jiné pfijmy a zaméstnani relevantni pro podminky rezimu.

Dodal/a jsem pfehled uhrazenych pausalnich zaloh.

Oznamil/a jsem zmény DPH, pferuseni ¢innosti a dalSi zmény podminek.

Dohodl/a jsem ovéfeni, zda je daf skuteéné rovna pausalni dani a zda nevznikla povinnost pfiznani
nebo prehledd.

Chybéjici podklady a oteviené otazky
Predal/a: .......ccooevecieieeen. Prevzal/a: ......ccccoovvvvieeeiiis

DalSi dohodnuty poStUP: .....ocviiiiiieeeee e

Doklad nebo otazka Castka / obdobi Co chybi Kdo doplni Termin VyfeSeno
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